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SUMULA - Designa equipe e fixa prazo para proceder a
organizagdo do “arquivo morto” da Prefeitura
de Marmeleiro.

JUVENAL GHETTINO, Prefeito Municipal de Marmeleiro, Estado do Parana, no uso

de suas atribuigdes legais, resolve:

DESIGNAR

Artigo 1° - Designa os servidores Fernando Anténio Zanotto - CPF 033.070.419-24
e José Cadete da Silva - CPF 223.385.609-06 para comporem, junto as Divisbes da Prefeitura,
equipe para proceder a organizagdo interna do “arquivo morto” da Prefeitura de Marmeleiro.

Artigo 2° - Os trabalhos serdo desenvolvidos pelas seguintes DivisGes, conforme

seus arquivos:

Administracdo e Tesouraria;

Divis@o de Pessoal;

Divisdo de Compras,

Material e Licitagao;

Divisdo de Contabilidade;
Diviséo de Cadastro e Tributagao.

Artigo 3° - Em primeiro momento, até o dia 26 de abril de 2008, a Diviséo de
Compras, Material e Licitagio procedera a retirada do material de expediente e o responsavel pelo
Patriménio fara relatério de todos os bens méveis ndo Uteis ao “arquivo morto” e os transferira para

local apropriado.

Artigo 4° - Sdo atribuicdes desta equipe, além de observar a maxima utilizagao do
espaco e a facilidade no acesso aos itens:

O 00 0 0

arquivo morto”.

Identificar todas as prateleiras com o nome do Departamento/Divisao;

Afixar lista em cada prateleira com o conteudo existente,

Substituir as caixas em mau estado de conservagao por caixas novas;

Afixar em cada caixa lista detalhada do conteudo existente;

Desenvolver sugestdo de “regulamento intemo para o bom funcionamento do

Artigo 5° - Fica estabelecido o seguinte periodo de trabalho para cada Divis&o:

Cadastro e Tributag@o 28 de abril a 10 de maio de 2008
Pessoal 12 a 24 de maio de 2008
Contabilidade 26 de maio a 07 de junho de 2008

Compras, Material e Licitacéo
Administragdo e Tesouraria

09 a 21 de junho de 2008
23 a 30 de junho de 2008.

Artigo 6° - A presente Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo e revoga

as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Marmeleiro, Estado do Parana, aos quinze dias do

més de abril do ano de dois mil e oito.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE
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