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PORTARIA N° 3495

SOMULA - Designa equipe e fixa prazo para  proceder a
organizagao do "arquivo morto" da Prefeitura
de Marmeleiro.

JUVENAL GHETTINO,  Prefeito Municipal de Mameleiro,  Estado do Parana,  no uso

de suas atribuie6es legais,  resolve:

DESIGNAR

Ar(igo 1° -Designa os servidores Femando Ant6nio Zanotto -CPF 033.070.419-24
e  Jose  Cadets  da  Silva  -  CPF  223.385.609-ce  para  comporem,  junto  as  Divisdes  da  Prefeitura,
equ.ipe pare proceder a organiza§ao iriferno clo "arqui`ro morto" da Prefeitilra de MarrneJeiro.

Artigo  2°  -  Os  trabalhos  serao  desenvolvidos  pelas  seguintes  Divis6es,  conforme
seus arquivos:

Administracao e Tesouraria;
Divisao de Pessoal;
Divisao de Compras, Material e Licitagao;
Divisao de Contabilidade;
Divisao de Cadastro e Tribufaeao.

Artigo  3°  -  Em  primeiro  momento,   ate  o  dia  26  de  abril  de  2008,  a  Divisao  de
Compras,  Material e  Licjtagao  procedefa  a  retirada  do  material  de  expediente  e  o  responsavel  pelo~        Patrim6nio fa fa relat6rio de todos os bens  m6veis  nao uteis ao  "arquivo  morto"  e os transferifa  para

~          local apropriado.

Artigo 4° -  Sao atribuig6es desta equipe,  alem  de observar a  maxima  utilieagao do
espaeo e a facilidade no acesso aos itens:

o   ldentificar todas as prateleiras com o nome do Departamento/Divisao;
o   Afixar lista em cada prateleira com o conteL]do existente;
o   Substituir as caixas em mau estado de conservaeao por caixas novas;
o   Afixar em cada caixa lista detalhada do contetldo existente;
o   DeserIVofNer  sugestao  de  uregularnento  intemo  para  o  born funcionarnento  do

arquivo morto".

Artigo 5° - Fica estabelecido o seguinte
Cadastro e Tributaeao
Pessoal
Contabilidade
Compras, Material e Licitagao
Administragao e Tesouraria

periodo de trabalho pare cada Divisao:
28 de abril a 10 de maio de 2008
12 a 24 de maio de 2008
26 de maio a 07 de junho de 2008
09 a 21 de junho de 2008
23 a 30 de junho de 2008.

Artigo 6° - A presente Portaria entrafa em vigor na data de sua publicaeao e revoga
as disposieees em contfario.

Gabinete do Prefeito Municipal
mes de abril do ano de dois mil e oito.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

de Marmeleiro,  Estado do Parana, aos quinze dias do

-,---- i-it-i;+i-`Ju.= I, '` r``  il ,

JUVENAL GHETTINO
Prefeito Municipal
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